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x百色市政府采购合同

合同名称: 百色市中级人民法院无纸化扫描服

务项目合同书

合同编号: BSZC2025-C3-990295-BSSZ

采购单位 (甲方) 百色市中级人民法院

供 应 商 (乙方) 北京华宇信息技术有限公司

签订合同地点 :

签订合同时间:

合同使用说明:根据 《中华人民共和国政府采购法》、 《中华人民共和国民法典》等法律、

法规规定 ,

按照招标文件规定条款和中标供应商投标文件及其承诺,甲乙双方签订本合

同。



委托方 (以下简称甲方): 广西壮族自治区百色市中级人民法院

受托方 (以下简称乙方):   北京华宇信息技术有限公司

根据 《中华人民共和国民法典》《中华人民共和国政府采购法》等法律法规规定,按照

采购文件规定条款和成交服务商承诺,甲 乙双方签订本合同。

第-条 采购需求

提供电子卷宗全套系统建设、运维及电子卷宗集约化服务 (立案辅助、 收转、 扫描、

编目归目、 校验、 规范化便捷化电子阅卷、 卷宗一键归档、 纸质卷宗的保管、 借阅归

还及装订归档移送服务)备注:提供法官在案件办理过程中涉及到的电子卷宗应用服务系统

及材料收转应用服务系统的应用服务功能。

第二条 合同金额及付款方式

1,本合同总金额按乙方最终报价单价执行,服务期内以 16500 件案件进行采购及报

价,如数量有调整的,按实际结算。

2,结算金额=历史案件数量冰历史案件服务单价+新收审判案件数量冰审判案件服务单价+

新收执行案件数量冰执行案件服务单价。

3,历史案件服务单价 GO 元/件,审判案件服务单价 Ⅱ9 元/件 ,执行案件服务单

价驰 /件。

4,合同价 (成交总价): (大写) 人民币壹佰叁拾肆万伍仟元整 。

5,上述金额包括执行采购需求所应提供的服务的价格;本次采购所包括的服务、劳务、

管理、交通、维护、技术服务、培训、必要的保险费用、利润、各项税费、政策性文件规定

及合同包含的所有风险、责任等各项所有费用。

6,付款方式 :

(1)预付款:成交供应商完成驻场相关工作并在通过采购人确认后,采购人在收到有

效发票之日起 30天内支付暂定合同款的 30%。

(2)季度结算:每季度核算存入存放柜的案件数以及归档案件数,结算金额=历史案件

数量冰历史案件服务单价+新收审判案件数量冰审判案件服务单价+新收执行案件数量冰执行案

件服务单价。在第一季度支付服务费时先从预付款中抵扣,预付款不足够扣除当月管理服务

费的,成交供应商要提供不足够扣金额的发票给采购人,采购人在收到有效发票之日起 30

天内向成交供应商指定账户支付服务费。

(3)终验结算:最后一个季度结算后由采购人工作人员和成交供应商一起对成交供应

商开展的服务情况进行服务考核验收,验收后由采购人支付合同所有剩余金额。



(4)发票开具方式:成交供应商应在采购人每一期付款前开具当期全额发票,凭票付

款。

笫三条 项目需求

提供 10000件历史案件、5000件新收审判案件、1500件新收执行案件提供数据加工月艮

务 ,服务内容主要包含材料接收登记服务、材料扫描服务、编目质检服务、中间库管理月艮

务、档案归档服务、只能卷宗应用服务、系统对接服务。

备注 :提供法官在案件办理过程中涉及到的电子卷宗应用服务系统及材料收转应用服务

系统的应用服务功能。

第四条 合同履行期限
服务期限为自签订合同之日起 12个月 (如合同到期后乙方未完成合同约定的 16500件

案件数据加工服务,则合同期限自动延长至实际完成之日止);进场时间为合同签订之日起
15日 历日内完成服务配套软件平台搭建及驻场人员到位。

第五条 质量要求

详见本项目采购需求。

第六条 税费

本合同执行中相关的一切税费均由乙方负担。

笫七条  保密条款

1,未经甲方书面许可 ,乙方不得向第三方提供或披露与甲方业务有关的或与本合同有关

的资料和信息,因此造成的损失由乙方赔偿,甲方有权终止其合同,并且乙方须承担总费用

200/0的违约金。

2,在本合同有效期和终止后两年内,甲 乙双方负有对合作中了解到的有关对方各种商业

秘密及技术信息的保密责任 ,未经双方书面同意,不得外泄、使用或提供给任何第三方使用 ,

否则泄密方应该赔偿对方因此所受到的一切损失

第八条 违约责任

1,本合同正式签订后,任何一方不履行或不完全履行本合同约定条款的,即构成违约。

2,合同一方违反本合同规定,造成另一方经济损失的,守约方有权要求终止本合同,并



由违约方承担赔偿责任。

3ⅠJ在 甲方提出卷宗问题后,乙方需要在 ⒛ 小时内完成整改,如未能按时完成整改的 ,

按照每案件 100元从结算余额中扣减。

笫九条 不可抗力事件处理

1,在合同有效期内,任何一方因不可抗力事件导致不能履行合同,则合同履行期可延长 ,

其延长期与不可抗力影响期相同。

2,不可抗力事件发生后,应立即通知对方,并寄送有关权威机构出具的证明。

3,不可抗力事件延续一百二十天以上,双方应通过友好协商,确定是否继续履行合同。

第十条 合同争议解决

1,双方在执行合同中所发生的一切争议,应通过协商解决。如果协商不能解决,可向

甲方所在地仲裁委员会申请仲裁或向人民法院提起诉讼。

2,争议期间,本合同继续履行。

第十一条 合同生效及其它

1,合同经双方法定代表人或授权代表签字并加盖单位公章后生效。

2,合同执行中涉及采购资金和采购内容修改或补充的,须经财政部门审批 ,并签书面补

充协议报财政部门备案,方可作为主合同不可分割的一部分。

3,本合同未尽事宜,遵照 《民法典》有关条文执行。

笫十二条 合同的变更、终止与转让

1,除 《中华人民共和国政府采购法》第五十条规定的情形外,本合同一经签订,甲 乙双

方不得擅自变更、中止或终止。

2,乙方不得擅自转让其应履行的合同义务。

第十三条  签订本合同依据
(一 )政府采购招标文件 ;

(二 )乙方提供的采购投标文件 ;

(三 )投标承诺书 ;

(四 )中标通知书。



第十四条 本合同一式六份,具有同等法律效力,财政部门 (政府采购监管部门)、 百

色市政府集中采购中心各一份,甲 乙双方各二份。

本合同甲乙双方签字盖章后生效。采购人应当自政府采购合同签订 (双方当事人均已签

字盖章)之日起 2个工作日内,将政府采购合同在省级以上人民政府财政部门指定的媒体上

公告 (广西壮族自治区政府采购网),但政府采购合同中涉及国家秘密、商业秘密的内容除

夕卜。

甲方 (章 )      年  月  日
乙方 (章 )北 京 限 公 司

》国Γ年 /9/月 冫
'

跏 龇
龊 趼 蝌戋产攀 甲躞

1絮楼
法定代表丬砩 法定代表人 :

委托代理
'  ̌ ˉ、

委托代理人  ' '

电话:  、舀杂吲 洱γ 电话 :82⊥ 50685

电子邮箱: ′、、【~~丿 电子邮箱 :

开户银行 : 开户银行:招商银行北京清华园科技金融支行

账号 : 账号:110906639110801

邮政编码 : 邮政编码 :

经办人 :

年  月  日



附表一:历史案件数据加工服务

序号
服务类

另刂
月艮务项 服务内容

单价
(元 )

1

历史案

件数据

加工

历史案

件数据

加工

提供对历史案件的档案按广西法院数据加工工作规范

进行拆分、扫描、图像优化、编目归目、组卷装订服

务。

60

0
乙

光碟备

份
对加工后的电子档案进行刻光碟备份。

3
历史案

乍|=数·ll{

检测及

治 llL

材料数

据检测

对案件的档案归档材料进行质量检测,对归目材料、

目录编制信息进行规范性检测,对著录信息进行自动

核对,对数据挂载进行标准性检测,对档案进行四性

检测。

4
数 拥 治

理

对重要文档文字校对,关键信息抽取,补全全文检索

达。

附表 隘刂咖扌i∶丨:iil∶∶|∶|} 务
序号 睡轿 月艮务项 ′           月艮务内容 单价

(元 )

1

材料收转

登记服务

`
榀

案件材料

接收服务

提供根据法院案件材料预审岗提供的移交清单 (含案

件材料案号、提交人、及提交的案件材料等信启、),

接收诉讼参与人到本院现场提交的无纸化案件相关的

诉讼案件材料,包括新立案案件材料和补充案件材料 ,

最终双方签字确认并收取案件材料的服务 ;

(2)邮寄

案件材料

接收服务

提供对接邮政工作人员或法院指定的邮件收取人员 ,

对邮寄至法院的无纸化案件相关的诉讼案件材料进行

集中收件,并协助法院案件材料预审岗拆件,且根据

法院案件材料预审岗提供的移交清单 (含案件材料案

号、提交人、及提交的案件材料等信启、)仔细核刈 ,

最终双方签字确认并收取案件材料的服务 ;

(3)新增

案件材料

收集服务

提供统一对接法院庭室内勤,跟踪催收每日开庭审理
(调查)案件形成的笔录、当事人在法庭中新提交的

诉讼案件材利勹 并根据法院庭室内勤提供的移交清单

(明确案件材料案号、提交人、及提交的案件材利 )

仔细核对,最终双方签字确认并收取案件材料的服务 ;

4

(4)案件

材料登记

服务

提供对接收的案件材料在案件材料收转系统中进行登

记,并打印案件材料清单移送扫描岗进行扫描的服务。



材料扫描

月Fx矽孓

(1)案件

桐杜}扫描

月艮务

提供对登记移送扫描岗的案件材料进行扫描电子化 ,

包括装订成册案件材料的拆装,对于不能重新拆装的

案件材料则用高拍仪或平面扫描仪进行翻页拍的服

务 ;

1,采用彩色扫描、分辨率 300dpi以 上,案件有照片的

彩色扫描 600dpi。

2,扫描时,应根据纸张质地、底色、厚薄等因素,设

置最佳的角度进行扫描,如明暗度、对比度、亮度设

置合理,保证扫描图像效果与原件吻合。

3,对于大幅面案件材料要无逢拼接成一个完整的图

像。

24

6

(2)案件

桐杜}清点

月艮哆孓

提供对扫描的案件栩壮}页数进行清点,与 电子化的案

件材料进行比对,确保案件材料不漏扫的服务 :

(3)修 图

月艮务

提供对扫描后的电子化的案件材料进行修正,包括去

黑边、去黑点、纠偏、位置修正,符合档案归档要求

等服务。

1,去污 :如需对数字图像进行去污处理,以去除在扫描

过程中产生的污点、污线、黑边等影响图像质量的杂

质,应遵循展现档案原貌的原则,处理过程中不得去除

档案页面原有的纸张褪变斑点、水溃、污点、装订孔

等痕迹。

2,图像处理拼接:对分幅扫描形成的多幅数字图像 ,

应进行拼接处理,合并为一个完整的图像,以保证纸

质档案数字图像的整体性。拼接时应确保拼接处平滑

地融合,拼接后整幅图像无明显拼接痕迹。

(4)电子

案件材料

质检服务

提供对扫描处理后的电子案件材利进行检查,检查图

像的偏斜度、清晰度以及完整性,发现图像质量不达

标的,应重新进行扫描或处理。图像质量应达到 :图像

完整、清晰,色泽均匀、图像不偏剁或倒置,确 认符

合档案归档要求后移送编目系统的服务。

9

(5)纸质

案件材料

移送服务

提供扫描后的纸质案件材料每日定点移送到智能中间

柜,交由中间库入柜保管的服务。

10

编目质检

服务

(D编 目

任务分派

服务

电子材料扫描后创建集中编目归目任务;结合系统自动

分派和供应商的人工调配,确保高优先级 的材料归目

编目工作得到及时处理。

(2)编 目

服务

对扫描后的电子卷宗进行集中的材料编目 (智能+

人工编辑文件名),编 目需满足广西法院卷宗编目相
应规范要求,对常规材料系统预编目的结果进行检
查,颗粒的精准度没达到要求的人工调整。

0
乙

(3)质检

服务

对编目归目的结果进行质检;提供专项编目质检服

务,发现编目或者归目有不准确的,及时纠正并反

馈编目工作人员,进一步确保编日的材料名称符合

编目标准规范,确保归目所属的文件夹符合法院电



子卷宗相关规范要求。

中间库管

理月艮务

(1)案件

材料入柜

核验

提供对接收的纸质案件材料 (包括扫描移送、借阅返

还的案件材刈)存入巾间柜核验、服务。

4

14

(2)案件

材料借阅

月艮务

提供对接法院内部干警,将书记员或法官需要借阅的

纸质案件材料从中间柜取出,并移送给法院内部借阅

人服务。

(3)借 阅

催还服务

提供对借阅到期未能及时归还的案件材料跟踪催还服

务。

16

(4)案件

材料归档

出库服务

提供将结案归档的案件材料从中间柜取出,按照 《人

民法院诉讼卷宗案件材料排列顺序》要求,交接给归

档人员服务。

(5)日 常

维护服务

提供中间库日常运行维护管理,包括在库、出库案件

材料的跟踪,报表统计的服务。

档案归档

月炅矽孓

(1)归档

任务分派

月艮务

提供对发起结案归档的案件进行归档任务分派的服

务。

19

(2)电子

档案整理

服务

对接书记员,确保案件材料完整后,提供不超过 2次

按照归档目录对电子卷宗案件材料进行排序整理和检

查,同时生成电子卷宗封面、目录、页码提交承办人

审查,符合广西壮族自治区高级人民法院档案管理系

统要求的四性检测及 《广西法院电子诉讼档案管理工

作指引》。

20

(3)卷宗

案件材料

收取服务

提供对接智能中间库,收取结案案件的纸质卷宗案件

材料的服务。

9
乙

(4)纸质

卷宗整理

服务

提供按照归档目录对纸质卷宗案件材料进行排序整理

等与电子档案保持顺序一致的服务。

1.对于收集入卷的诉讼文书案件材料,应对纸张的规

格、破损情况和文字耐久性进行检查和修整,对折纸

后纸张不平的情况需进行压平处理 ;

2,入卷的诉讼文书案件材料,一般只保留一份。判决

书、裁定书、调解书,除装订入卷的一份外,保留三

份 (不粘胶水),放入正卷证物袋备用 ;

3,需要归档但无法装订入卷的案件材料,应当装入卷

底证物袋中 ;

0
乙
0
乙

(5)编写

页码服务

提供对整理排序后的纸质卷宗编写页码的服务:案卷

案件材料经过系统整理、排序后,逐页编页码,用页

码机打印,统一用阿拉伯数字 3位数编制页码,不足

三位数补充
“
0” (女口001、 023),打 印在有文字记录内

容的正面右上角、背面左上角的位置。卷宗封面、卷

宗内目录、对外利用情况确认单、各考表、证物袋不

编页码。一案多卷的,卷与卷之间页号不连接,每卷



案件材料的首页页码均从 001编起。案卷案件材料不

出现装订颠倒、漏页、重页和顺序混乱等现象。档案

室接收即视为该项服务完成,若进行拆改及补充,则

做另加卷处理。

(6)卷 内

目录编制

月艮哆孓

提供编制卷内日录,并打印的服务。

24
(7)制作

卷皮服务
提供卷皮±,l面打印的服务。

(8)打孔

装订服务

提供纸质卷宗打孔、穿线装订服务,使用三孔机进行

打孔,孔距约为 8± 1CM。 提供装订服务,为有利后期

档案文件的保护及使用,使用棉线进行 “三孔一线”

装订成册。

卷宗的装订必须牢固、整齐、美观。如未进行过数字

化扫描,装订时卷宗脊背不涂上胶水粘贴封合,以便

数字化扫描时拆卷。
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(9)归档

移送服务

提供装订后的纸质卷宗移送书记员审核签收服务。

案件多余材料处理问题,部分当事人材料、补充材料

归档中心未要求做归档,提供同步退回书记员服务 ;

总价

附表∶祗行抑髑 务

序荀
锤
务类另llv

●     ˉ̄ ●̄ Ⅰ

月号彳再i惕。】/ 服务内容
单价
(元 )

1 `

材料收转

登记服务

蜴

案件材料

接收服务

提供根据法院案件材料预审岗提供的移交清单 (含案

件材料案号、提交人、及提交的案件材料等信启、),

接收诉讼参与人到本院现场提交的无纸化案件相关的

诉讼案件材料 ,包括新立案案件材料和补充案件材料 ,

最终双方签字确认并收取案件材料的服务 ;

°
乙

(2)邮寄

案件材料

接收服务

提供对接邮政工作人员或法院指定的邮件收取人员 ,

对邮寄至法院的无纸化案件相关的诉讼案件材料进行

集中收件,并协助法院案件材料预审岗拆件,且根据

法院案件材料预审岗提供的移交清单 (含案件材料案

号、提交人、及提交的案件材料等信息)仔细核刈 ,

最终双方签字确认并收取案件材料的服务 ;

(3)新增

案件材料

收集服务

提供统一对接法院庭室内勤,跟踪催收每日开庭审理
(调查)案件形成的笔录、当事人在法庭中新提交的

诉讼案件材料,并根据法院庭室内勤提供的移交清单
(明确案件材料案号、提交人、及提交的案件材料 )

仔细核刈 ,最终双方签字确认并收取案件材壮|的服务 ;

4

(4)案件

材料登记

服务

提供对接收的案件材料在案件 l· z·冰丬收转系统中进行登

记,并打印案件材料清单移送扫描岗进行扫描的服务。



材料扫描

服务

(1)案件

材利扫描

服务

提供对登记移送扫描岗的案件材料进行扫描电子化 ,

包括装订成册案件材料的拆装,对于不能重新拆装的

案件材料则用高拍仪或平面扫描仪进行翻页拍的服

务 ;

1,采用彩色扫描、分辨率 300dpi以上,案件有照片的

彩色扫描 600dpi。

2,扫描时,应根据纸张质地、底色、厚薄等因素,设

置最佳的角度进行扫描,如明暗度、对比度、亮度设

置合理,保证扫描图像效果与原件吻合。

3,对于大幅面案件材料要无逢拼接成一个完整的图

像。

6

(2)案件

材料清点

服务

提供对扫描的案件材料页数进行清点,与电子化的案

件桐杜|进行比对,确保案件材料不漏扫的服务 ;

(3)修 图

服务

提供对扫描后的电子化的案件材料进行修正,包括去

黑边、去黑点、纠偏、位置修正,符合档案归档要求

等服务。

1,去污:如需对数字图像进行去污处理,以去除在扫描

过程中产生的污点、污线、黑边等影响图像质量的杂

质,应遵循展现档案原貌的原则,处理过程中不得去除

档案页面原有的纸张褪变斑点、水溃、污点、装订孔

等痕迹。

2,图像处理拼接:对分幅扫描形成的多幅数字图像 ,

应进行拼接处理,合并为一个完整的图像,以保证纸

质档案数字图像的整体性。拼接时应确保拼接处平滑

地融合,拼接后整幅图像无明显拼接痕迹。

8

(0电子

案件材料

质检服务

提供对扫描处理后的电子案件桐杜}进行检查,检查图

像的偏斜度、清晰度以及完整性,发现图像质量不达

标的,应重新进行扫描或处理。图像质量应达到 :图像

完整、清晰,色泽均匀、图像不偏斜或倒置,确认符

合档案归档要求后移送编目系统的服务。

(5)纸质

案件材料

移送服务

提供扫描后的纸质案件材料每日定点移送到智能中间

柜,交由中间库入柜保管的服务。

10

编目质检

服务

(1)编 目

任务分派

服务

电子材料扫描后创建集中编目归日任务;结合系统自动

分派和供应商的人工调配,确保高优先级 的羽壮}归 目

编目工作得到及时处理。

(2)编 目

月艮矽昏

对扫描后的电子卷宗进行集中的材料编目 (智能+

人工编辑文件名),编 目需满足广西法院卷宗编目相
应规范要求,对常规材料系统预编目的结果进行检
查,颗粒的精准度没达到要求的人工调整。

9
乙

(3)质检

服务

对编目归目的结果进行质检;提供专项编目质检服

务,发现编目或者归目有不准确的,及时纠正并反

馈编目工作人员,进一步确保编目的材料名称符合

编目标准规范,确保归目所属的文件夹符合法院电



子卷宗相关规范要求。

中间库管

理服务

(1)案件

材料入柜

核验

提供对接收的纸质案件材料 (包括扫描移送、借阅返

还的案件材料)存入中间柜核验、服务。

2

14

(2)案件

材料借阅

服务

提供对接法院内部干警,将书记员或法官需要借阅的

纸质案件材料从中间柜取出,并移送给法院内部借阅

人服务。

(3)借阅

催还服务

提供对借阅到期未能及时归还的案件材料跟踪催还服

务。

(4)案件

lv/术}归档

出库服务

提供将结案归档的案件材料从中间柜取出,按照 《人

民法院诉讼卷宗案件材料排列顺序》要求,交接给归

档人员服务。

(5)日 常

维护服务

提供中间库日常运行维护管理,包括在库、出库案件

材料的跟踪,报表统计的服务。

档案归档

月艮哆昏

(1)归档

任务分派

月艮务

提供对发起结案归档的案件进行归档任务分派的服

务。

19

(2)电子

档案整理

服务

对接书记员,确保案件材料完整后,提供不超过 2次

按照归档目录对电子卷宗案件材料进行排序整理和检

查,同时生成电子卷宗封面、目录、页码提交承办人

审查,符合广西壮族自治区高级人民法院档案管理系

统要求的四性检测及 《广西法院电子诉讼档案管理工

作指引》。

20

(3)卷宗

案件材料

收取服务

提供对接智能中间库,收取结案案件的纸质卷宗案件

材料的服务。

9
乙

(4)纸质

卷宗整理

服务

提供按照归档目录对纸质卷宗案件材料进行排序整理

等与电子档案保持顺序一致的服务。

1,对于收集入卷的诉讼文书案件材料,应对纸张的规

格、破损情况和文字耐久性进行检查和修整,对折纸

后纸张不平的情况需进行压平处理 ;

2,入卷的诉讼文书案件材利。 一般只保留一份。判决

书、裁定书、调解书,除装订入卷的一份外,保留三

份 (不粘胶水),放入正卷证物袋备用 ;

3,需要归档但无法装订入卷的案件材刷。应当装入卷

底证物袋中 ;

0
乙

(5)编写

页码服务

提供对整理排序后的纸质卷宗编写页码的服务:案卷

案件材壮|经过系统整理、排序后,逐页编页码,用页

码机打印,统一用阿拉伯数字 3位数编制页码,不足

三位数补充
“
0” (如 001、 023),打 印在有文字记录内

容的正面右上角、背面左上角的位置。卷宗封面、卷

宗内目录、对外利用情况确认单、各考表、证物袋不

编页码。一案多卷的,卷与卷之间页号不连接,每卷



案件材料的首页页码均从 001编起。案卷案件材料不

出现装订颠倒、漏页、重页和顺序混乱等现象。档案

室接收即视为该项服务完成,若进行拆改及补充,则

做另加卷处理。

(6)卷 内

目录编制

月艮哆孓

提供编制卷内日录,并打印的服务。

(7)制作

卷皮服务
提供卷皮封面打印的服务。

(8)打孔

装订服务

提供纸质卷宗打孔、穿线装订服务,使用三孔机进行

打孔,孔距约为 8± 1CM。 提供装订服务,为有利后期

档案文件的保护及使用,使用棉线进行 “三孔一线”

装订成册。

卷宗的装订必须牢固、整齐、美观。如未进行过数字

化扫描,装订时卷宗脊背不涂上胶水粘贴封合,以便

数字化扫描时拆卷。

(9)归档

移送服务

提供装订后的纸质卷宗移送书记员审核签收服务。

案件多余材料处理问题,部分当事人材料、补充 l·H^淞⒈

归档中心未耍求做归档,提供同步退回书记员服务 ;

男


