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	一、项目需求人数
	二、医辅人员基本条件
	2.热爱医疗卫生事业，有意向从事医疗辅助服务工作。
	3.中专及以上学历，医学类、护理类等专业，身体健康。
	4.入职时年龄不超过45周岁。
	三、乙方服务内容
	1.协助维护诊室/办公区秩序，保持环境安静整洁，及时补充诊疗用品。
	2.准确录入诊疗结果至指定信息系统，协助整理、归档医疗文书及申请单等。
	3.协助患者完成检验、检查、缴费等流程；解答常规问题，不得擅自解释病情或结果。
	4.协助申请多科会诊，收集、复印、提交会诊资料。
	5.协助高危患者/妊娠孕妇的体检、专家管理、数据整理及电话随访。
	6.完成特定科室的医疗辅助工作，如接收、登记、核对病理标本及收费；负责玻片、蜡块、申请单等档案的归档
	7.协助完成科室安排的其他医疗辅助相关工作。
	五、医辅人员工作要求
	1.严格遵守医院及科室各项规章制度，服从科主任、护士长及医生的指导与管理，配合完成各项工作任务。
	2.不得代医生签署任何医疗文书；言行不得有违背医生诊疗意见的表述；尊重患者隐私，不得私自复制、外传任
	3.不得私自收费，不得擅自介绍患者到外院就诊，不得将化验标本送检外院；未经医生签字确认的医疗文书（如
	4.工作期间不得擅自离岗，协助医生完成诊疗结果录入、问诊预约、就医引导、会诊资料整理等任务；不得独自
	5.爱岗敬业，举止文明，尊重他人，团结协作，正确处理与医生、护士及其他医辅人员的关系。
	6.保持诊室或办公区安静有序、及时补充诊疗用品、规范整理归档各类医疗文书及标本，确保工作环境整洁有序
	六、医辅人员服务费标准 
	   服务费包含但不限于以下项目：
	1.基本费用：包括医辅人员工资（不低于服务所在地最低工资标准）、社会保险费（包括养老、医疗、生育、工
	2.管理费（含中标人依法缴纳的各项税费）。
	七、考核
	十、中标人职责

