	序号
	服务
节点
	服务名称
	服务内容
	数量及单位
	单价控制价（元/件）
	单价
(元/件)
	单项合价（元/件）

	1
	执行
前段
	执行客服
	接听执行热线，将当事人反映的问题反馈给执行团队。现场接待来访执行当事人。接收当事人在执行过程中提交的材料，执行退款等材料收集，再将材料交由专员扫描上传至系统。
	7900件
	13
	
	

	2
	
	执行立案
	初步接待当事人，接收、收集、整理立案申请材料，给出初步审查意见。
	
	10
	
	

	3
	
	案件录入
	校对案件信息，将案件信息录入办案系统。
	
	4
	
	

	4
	
	扫描上传
	将接收的纸质材料拆钉整理、扫描图优、上传系统。
	
	4
	
	

	5
	
	受理文书制作及送达
	立案后在系统生成受理通知书、移送执行表、风险告知等告知文书并签章。再将文书送达给申请执行人，并监控送达情况及回传送达报告。
	
	55
	
	

	6
	执行
中段
	案件查控、冻结
	线上发起资产查控、冻结。
	
	25
	
	

	7
	
	房产、公积金查询
	线上发起被执行人房产、公积金查询。
	
	
	
	

	8
	
	繁简分流、分案
	根据院方分案策略，由专员对案件进行繁简分流及分案至主办人名下。
	
	
	
	

	9
	
	案件排期及执行文书制作
	执行案件传票排期，在办案系统中制作执行通知书、财产报告令、风险告知书、传票等程序性文书
	
	8
	
	

	10
	
	执行文书审核及送达
	审核送达文书，通过电子送达或邮寄方式送达执行通知书等程序性文书给被执行人（被申请人），并监控送达情况及回传送达报告。
	
	65
	
	

	11
	
	执行案件诉中材料收转
	对案件执行过程中产生的纸质材料（包括书记员接收材料与当事人窗口提交材料）进行接收、扫描、上传电子卷宗，并同时及时通知案件主办团队，确保案件电子卷宗的完整性。
	
	16
	
	

	12
	
	案件储存
	纸质卷收转、入柜登记、归档取件。
	
	8
	
	

	13
	执行
后段
	案卷归档
	(1)接收归档清单；(2)电子卷宗整理；(3)中间库卷宗材料收取；(4)纸质卷宗整理；(5)编写页码；(6)卷内目录编制；(7)制作卷皮；(8)打孔装订；(9)归档移送。
	
	35
	
	

	14
	
	已归案卷二次整理归档
	(1)接收增加材料；(2)整理扫描，编目上传；(3)电子卷宗整理；(4)纸质卷宗整理；(5)编写页码；(6)卷内目录编制；(7)制作卷皮；(8)打孔装订；(9)归档移送。
	700件
	35
	
	

	15
	
	重归案卷材料编目
	2025年后结案案件已归档再新增材料，在上传系统时，需要手动编目归目。
	
	8
	
	

	磋商总报价（包含税费等所有费用）：（大写）人民币               （￥                元）

	　　分标（此处有分标时填写具体分标号，无分标时填写“无”）

	服务期限：                                         
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