
采购需求
一、服务地点区域

平南县殡仪馆（平南街道附城天堂岭）
二、保洁服务范围

公共区域：平南县殡仪馆大门、后门、家属休息室、观察室、拜祭区（1区、2区、3区）、办公楼、新旧骨灰楼（含智能楼）、所有告别悼念（大厅、中厅、小厅）、卫生间、公墓区、停车场、走廊过道、环馆道路、馆宿舍区（城湖路294号）等公共区域。
三、具体做法及要求
1.每天7:00至16：30时段，第三方安排3名保洁人员进行保洁服务，保洁人员负责跟踪场馆卫生，按要求完成服务内容。每天早上8：30前完成大门、大门外至后门路段、所有告别悼念厅、停车场、业务接待中心前庭、走廊过道等区域保洁服务，并保持干净卫生（极端恶劣天气除外）。
2.每天清扫所有公共场所确保时刻保持各个区域干净卫生。包括:大理石桌、凳子、长廓排椅、家属休息室排椅等，卫生间要保持干净、无异味（每天点檀香一次），洗手盆台面无污渍，如卫生间、下水道有堵塞，应初步疏通，不能疏通的及时报告本单位清洁卫生负责人。
3.每天至少两名保洁人员负责所有告别悼念厅里外卫生，确保地板、祭台、桌椅、纸钱焚烧炉等设备设施干净卫生，及时更换香炉内香灰、饮水机桶装水。重复使用悼念厅时，清洁要及时，确保正常业务工作安排。

4.每天清理垃圾筒的垃圾，并放到指定位置，确保垃圾筒内无垃圾、无异味，收集的纸箱、空矿泉水瓶等废品不得随地堆放，并在当天下班前运走。要求两天清运一次垃圾并运至指定地点，“指定地点”要符合环保环境卫生标准要求。（特殊情况除外）。
5.每周清扫一次公墓楼梯、公墓区入口至旧仓库公共区域、油库、公墓平台、馆对面临时停车场及四周的卫生（特殊情况除外）。
6.每半年清理一次所有公共区域、排水沟的杂草杂物(含馆大门、拜祭区、公墓区、火化车间、告别悼念厅、厨房周边、水池假山、旧中厅公共卫生间楼顶及停车场顶面的香骨等)，清理的杂草杂物要及时处理运走。
7.每半年对殡仪馆所有区域（不含生产工作区域）进行灭四害一次。
8.每半年清理一次馆内地面青苔。

9.每半年清扫一次城湖路294号生活区的公共区域卫生及顶楼。
10.清明前彻底清理大扫除一次拜祭区和公墓区所有拜祭台、格位（沙子由本单位提供）、楼梯及楼梯扶手卫生以及杂草（含拜祭三区入口对面的没有水泥硬化的杂草杂物），馆对面临时停车场及四周的卫生。

11.每周清扫一次办公楼、楼梯及公共卫生间。
12.2026年特殊节日（七月十四、重阳节）、 2027年特殊节日（拦社、拦清、清明节、“三月三”）。需增派人员开展保洁服务工作，其中：七月十四、重阳节、拦社、拦清。期间（共约10天，具体服务时间待定）每天另外安排不少于2人，清明节、“三月三”期间（共约7天，具体服务时间待定）每天另外安排不少于9人，主要负责拜祭区及公墓区域的清洁卫生和垃圾清理，实际所需天数及人员安排情况由本单位清洁卫生负责人提前3天告知第三方，以便合理安排，因加班所产生的伙食费等其他费用由第三方承担。如有变动，按实际情况双方协商决定。

13.保洁人员个人防护品、消毒用品、灭四害药物、毛巾、口罩、扫把、垃圾铲、厕所清洁剂、玻璃液、檀香（含盘）、除草剂、青苔清除剂、垃圾运输工具、垃圾袋（含垃圾蛇皮袋、卫生间专用垃圾袋、垃圾桶加厚垃圾袋）等与保洁工作有关的所有工具及用品由第三方提供。所有工具及个人物品要有序摆放，禁止乱放乱摆。



