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一、物业基本情况
（一）物业类型：局机关保安服务
（二）地址：容县容州镇太爷巷42号
二、服务内容
（一）全年每天24小时不间断在岗执勤，维护好局大院内秩序及车辆停放秩序，做好人员接待、登记好外来出入人员及车辆，保障局大院的正常工作秩序，确保员工、办事人员的人身、财产、治安及消防安全。
（二）遵纪守法，遵守局内各项规章制度：值班时应着制服，注意个人形象，服从管理、恪尽职守、文明执勤、礼貌接待外来办事人员。
（三）严格执行《保安管理制度及岗位职责》，坚守岗位，发现问题及时处理、汇报。
（四）执勤期间门卫室需时刻保持有人，杜绝闲散人员进入，不得擅离岗位。
（五）对非本局人员、车辆进出要实行登记，管理指导进入院内的车辆规范停放秩序。
（六）保持门卫室环境卫生，物品保管整齐有序，做好暂存于保安室的快递、钥匙、信件等物品的保管工作，拒绝接收非本局人员的物品。
（七）监控从大院内携带出大门的物品、物资或器材等，必要时请办公室后勤等相关股室人员协助核查。
（八）值班人员要做到二十四小时值勤，经常性巡视巡逻全单位，发现特殊情况，要及时向上级汇报并作好记录。周一至周五严格按机关上落班时间开关局大院大门，下班后须巡视各办公楼层情况，查看有无可疑人员逗留，有无办公室遗忘关门或电器，如有需联系办公室人员或股室人员关闭，并管理好公共场所的路灯。
（九）保安人员应熟练掌握灭火器等安全消防器材的使用，熟悉灭火器的放置位置。如发生火灾应立即赶到失火现场查看，若发生火苗应即以灭火器将火源熄灭，若已使用灭火器仍然无法将火势扑灭时立即向119火警台报案，并迅速通知相关领导至现场。
三、项目人员配置及服务时间
（一）人员配置：
安保人员：4人以上，年龄18-60岁，有经验、形象好、责任心强、身体健康、能适应工作岗位要求的安保人员。
（二）服务时间：
全年每天24小时不间断在岗执勤。
四、物业管理服务预算
物业管理服务预算金额（每年）为：15万元。
五、报价说明
（一）物业服务费包含供应商为完成各项物业服务需要所需聘请的工作人员的工资费用、社会保险费用、加班费、服装费、物业服务使用工具费用、各项税费及管理费用等；
（二）为了避免不合理报价、降低服务质量，规定报价应遵循优质、合理的原则。
六、其他要求
（一）符合《中华人民共和国政府采购法》第二十二条要求，物业服务企业具有独立法人资格，具有涉及服务内容相关的行政许可与资质资格，能严格执行国家、自治区等有关物业管理法律法规规定和物业管理服务合同的相关规定。
（二）参加此次政府采购活动前三年内，在经营活动中没有重大违法违规违约记录。投标人未被列入失信被执行人、重大税收违法案件当事人名单、政府采购严重违法失信行为记录名单，须提供投标人在“信用中国”网站（www.creditchina.gov.cn)、中国政府采购网（www.ccgp.gov.cn）、国家企业信用信息公示系统（http://gx.gsxt.gov.cn/）的主体信用记录查询结果或界面截图。“信用中国”查询内容：失信被执行人、重大税收违法案件当事人名单、政府采购严重违法失信行为记录名单查询结果或界面截图。“中国政府采购网”查询内容：政府采购严重违法失信行为信息记录（查询界面截图须显示投标人名称以及查询结果）。国家企业信用信息公示系统查询内容：行政处罚信息、列入经营异常名录信息、列入严重违法失信名单（黑名单）信息。以上查询或打印截止时间于投标截止15天内。
（三）供应商自觉接受我单位的监督和检查，如发现不按规定和标准执行的，我单位有权视情况扣除物业服务相关费用，供应商对此无异议。
（四）供应商委派驻场的工作人员必须按时到岗，全勤在岗，工作时着工作制服。
（五）请参与在线询价的供应商看清相关文件要求后再进行报价，如出现故意、恶意竞标者，我单位将上报相关部门并追究相应责任。
（六）供应商在进行报价响应时必须上传响应文件，响应文件中的报价必须与政采云系统报价一致，否则报价无效。
七、供应商在政采云系统内报价的同时须上传响应文件，包含但不限于以下内容：
（一）供应商服务响应、偏离情况表（格式自拟），注明响应偏离内容与说明。
（二）供应商有效的营业执照复印件。
（三）提供2025年经第三方审计机构出具的审计报告或财务报表。新成立单位据实提供。
（四）响应文件递交截止之日前半年内供应商连续3个月的依法缴纳税费或依法免缴税费的证明复印件；无纳税记录的，应提供由供应商所在地主管税务部门出具的《依法纳税或依法免税证明》复印件。新成立单位据实提供。
（五）响应文件递交截止之日前半年内供应商连续3个月的依法缴纳社保费的缴费凭证复印件；无缴费记录的，应提供由供应商所在地社保部门出具的《依法缴纳或依法免缴社保费证明》复印件。新成立单位据实提供。
（六）参加政府采购活动前3年内在经营活动中没有重大违法记录和不良信用记录的书面声明（格式自拟）以及信用中国网站查询投标人相关主体信用记录、中国政府采购网政府采购严重违法失信行为记录名单查询结果截图。
八、注意
本次采购按照“一次招标、三年有效、一年一签、分期考核、价格不变”的规则，逐年签订履约合同。
续签要求：每年履约结束后，对成交供应商服务质量进行严格考核，考核合格的，双方同意的情况下，可续签下一年度合同；考核不合格的，可依法终止合作，并按采购文件约定重新遴选供应商。


容县林业局
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